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Sekcji Wspotpracy z Zagranica
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* Przypadek biznesowy
* Procesy biznesowe
* Funkcje systemu

- Wymagania
pozafunkcjonalne
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Problem

obstuga wnioskow
dot. wyjazdow zagranicznych
opiera sie na:
« dokumentach papierowych
* kontakcie bezposrednim

mozliwos¢ zakazenia sie Covid-19.
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Inne bolaczki

* Przewozenie wniosku z jednej czesci
Poznania do drugiej (czas,
opoOznienie)

* Rozliczenie wyjazdu wymaga wizyty
w rektoracie na Wildzie (czas)

 Akceptacja wniosku przez dyrektora
instytutu i Rektora jest mozliwa
tylko w miejscu pracy (opoznienie)

 Powielanie danych w ramach
wniosku i miedzy wnioskami (czas)
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Opcje biznesowe

1. Nic nie rob

$ 2. PDF + podpis zaufany + email

3. Dedykowany system z repozytorium
dokumentow, automatycznymi
powiadomieniami i mozliwoscia
rozszerzenia o analityke
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Podejscie i terminy

* Projekt inzynierski
 Studio Rozwoju Oprogramowania
(magistranci + inzynieranci)
Mikroserwis

PodejScie zwinne

Inicjowanie projektu: do IX 2020 r.
Pierwsze wydanie: pocz. Xil 2020 r.
Zakonczenie projektu: 11 2021 r.
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Dedykowany system - Optaca sie?

Koszty:
* Projekt studencki (inz.) — ew. nagroda;
* Koszty utrzymania

Efekty biznesowe (czas + BHP)
Efekty dydaktyczne

Ryzyko:

* Brak wyjazdow -> brak efektu biznesowego

* Brak akceptacji ze strony Sekcji Wspotpracy
z Zagranica lub innych pracownikow
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* Przypadek biznesowy

* Procesy biznesowe
* Funkcje systemu

- Wymagania
pozafunkcjonalne
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Prelegent = Osoba (pracownik PP) zamierzajaca
wyjechac na konferencje zagraniczna

Dyrektor = Kierownik jednostki, ktora finansuje wyjazd
(np. dyrektor instytutu lub kierownik katedry)

Wilda = Pracownik reprezentujacy Sekcje Wspoétpracy
z Zagranica

Rektor = Rektor lub prorektor PP podejmujacy
koncowa decyzje
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Inicjowanie wyjazdu zagranicznego

Scenariusz gtowny:

1. Prelegent wnioskuje o wyjazd zagraniczny wypetniajac ,,Wniosek
na wyjazd stuzbowy za granice”.

2. Dyrektor wyraza zgode na wyjazd | wskazuje zrodio
finansowania wyjazdu.

3. Wilda sprawdza kompletnosc wniosku.

4. Rektor wyraza ostateczna zgode.

5. Wilda powiadamia Prelegenta o decyzji Rektora.

6. Wilda zatatwia zakup biletow (np. samolotowych) i realizuje
wskazane przedptaty (np. za hotel lub za udziat w konferenciji)
oraz wskazuje termin | miejsce odbioru zaliczki na wyjazd.

1. Prelegent dostaje bilety i odbiera zaliczke. Sprawa zakonczona.
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Whniosek na wyjazd stuzbowy za granice (1)

WNIOSEK NA WYJAZD SEUZBOWY ZA GRANICE

1. Imieg i nazwisko: Jerzy Nawrocki

a/ tytul, stopien naukowy, stanowisko: dr hab. inz., prof. nadzw.

b/ instytut/katedra/wydziat Instytut Informatyki
¢/ telefon kontaktowy +48 600 348 002
2. Wyjazd do: Ukraina, Kijow
3. Termin wyjazdu: od 2019-10-11 do 2019-10-13

4. Cel wyjazdu: Udzial w posiedzeniu Zgromadzenia Ogo6lnego Federacji IFIP (www.ifip.org)

5. Nazwa konferencji i okres jej trwania/ Instytucja zapraszajaca: IFIP General Assembly

12 — 13 pazdziernika 2019, IFIP 1 IT Ukraine
6. Tytul referatm, autorzy -

7. Zrédlo finansowania i podpis dysponenta srodkow:

Konto alokacji
MPK

Zrédlo finansowania
Projekt

(decyzja Prorektora ds. edukacji ustawicznej)
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Whniosek na wyjazd stuzbowy za granice (2)

1. Rodzaj srodka transportu
a/ kolej

b/ samolot Poznan -> Warszawa (11 pazdziernika, 11:50, LOT);
Warszawa -> Kijow (11 pazdziernika, 14:40, LOT)
samolot Kijow -> Warszawa (13 pazdziernika, 18:00, LOT)
Warszawa -> Poznan (13 pazdziernika, 19:35, LOT)

CF AULODUS ..ot ettt ettt e bt s e st e e e et e s e e e e et e st e et e et e s ne e snneas

G/ PIOIIL Lttt ettt a e e e e s e e e e s ees

e/ samochod osobowy, poj. silnika , N TEJESITACYJNY....c.uiiviiiiiiiiiiiiii e

uzasadnienie celowos$ci uzycia samochodu

Zaliczke wyplacona na samochéd zobowiazuje sie rozliczy¢ z niej w terminie 14 dni roboczych
po zakonczonej podroézy, upowazniajac réwnoczesnie Politechnike Poznanska do potracenia kwoty
nie rozliczonej z najblizszej wyplaty wynagrodzenia.

(decyzja Ry)

2. Ubezpieczenie kosztow leczenia i nastepstw nieszczesliwych wypadkow (wypetni¢ DRUKOWANYMI
literami)

Jezeli Wniosek na wyjazd stuzbowy zostanie dostarczony do Sekcji Wspolpracy z Zagranica poZniej
niz 4, 5 dni przed wyjazdem, Pracownik jest zobowigzany ubezpieczy¢ si¢ sam

Imie 1 nazwisko: Jerzy Nawrocki data urodzenia : RRRR-MM-DD
Kraj wyjazdu : Ukraina

Okres pobytu za granica od 11 pazdziernika 2019 do 13 pazdziernika 2019
ctioeysivan [

(data i podpis wyjezdzajacego)
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Whniosek na wyjazd stuzbowy za granice (3)

1. Wnhniosek o zaliczke dewizowa C
na wyjazd do Kijowa (Ukraina) w terminie 11 — 13 pazdziernika 2019

a/ diety pobytowe: liczba 2 kwota diety ......ccoevereeeiennennn :V/-711 RSO
liczba ............. kwota diety ..o TAZEM ...

b/ noclegi: liczba 2 limit/ryczalt .....ocoovviinenn TAZEM <o
liczba ....oocevviiiiin limit/ryczalt ........ccocvvvverinnen, TAZETN ..o

¢/ dieta dojazdowa 1 TAZ€M ..o

d/ koszty dojazdow $rodkami komunikacji miejscowe;j TAZEM ..o

e/ inne Wydatki ........ocoeviiiiiie TAZEM covvnneniriererenens

Sumaryczna kwota wnioskowanej zaliczki ...........cccevenee.

2. Przedplaty

Dokonanie przedplaty jest jednoczesnie zobowiazaniem do dostarczenia prawidlowo wystawionej
faktury do Sekcji Wspolpracy z Zagranica najpozniej przy rozliczeniu z wyjazdu.

a/ oplata konferencyjna: kKwota ..........ccoeocernerecinnnnccenee, forma zaplaty .......c.cccooeneeennens
b/ depozyt hotelowy/zakwaterowanie: kwota ...7......ccccovevruenee. forma zaplaty ......ccccoocecviiiceniiennn.
3. Seria i numer dokumentu tozsamosci wyjezdzajacego za granice
Paszport AA 123456
4. Uwagi

................................................................................................................................................................

................................................

(podpis wyjezdzajacego)
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Rozliczenie wyjazdu zagranicznego

Scenariusz gtowny:

1. Prelegent przekazuje \Vildzie wypelniony formularz ,,Rozliczenia
Zaliczki’ wraz z innymi dokumentami ksiegowymi (faktura za hotel,
faktura za udziat w konferenciji itp.).

2. Wilda sprawdza poprawnos¢ otrzymanych dokumentow |
podejmuje decyzje o zwrocie Prelegentowi réznicy miedzy
kosztami wyjazdu a pobrang zaliczka.

3. Prelegent dostaje zwrot kosztow wyjazdu na swoje konto. Sprawa
zakonczona.
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Rozliczenie zaliczki

Pobyt za granica trwak:

ROZLICZENIE zaliczki z tytulu wyjazdu sluzbowego za granice

(liczba dni pobytu: do 8 godzin - 1/3, powyzej 8 do 12 godzin - 1/2, powyzej 12 godzin - 1)

(wymieni¢ kraje, miejscowosci)

od dnia ..eeerereniieeees 20dZ. e , do dnia e 80AZ. e, A OgOtEME
w tym:..
od dnia god do dnia godz. dni ogétem:
od dnia godz. do dnia godz. dni ogélem:
Rozliczenie kosztow pobytu za granica:
1. Diety suma suma,
Kraj - liczba - stawka symbol waluty symbol waluty

2. Noclegi:
Kl'aj (ryczalt - 25% limitu, rachunek)

3. Diety dojazdowe: ......coceeveereniniiereneece e
4. Koszty dojazdow srodkami komunikacji miejscowej:

5. Inne wydatki (Wymieni€): ..o

6. Ogotem wydatki:

7. Kwota pobranej zaliczki:

8. Kwota pozostala do zwrotu (cyfrowo i stownie):

9. Kwota brakujaca

(poda¢ sposob rozliczenia, np. do wyplaty, pokrycie ze srodkéw wiasnych)

Sprawdzono pod wzgledem cyfrowym i formalnym

(podpis i pieczatka)

(data i podpis skladajacego rozliczenie)
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* Przypadek biznesowy

* Procesy biznesowe
 Funkcje systemu

- Wymagania
pozafunkcjonalne
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UC-1: Wnioskowanie o wyjazd

Aktor: Prelegent

Scenariusz gtowny:

1. Prelegent przekazuje podstawowe dane o planowanym
wyjezdzie wypeiniajac formularz ,,Wniosek wyjazdowy”.

2. System informuje Prelegenta o akceptacji wniosku przez
Dyrektora jednostki.

3. System informuje Prelegenta o braku uwag ze strony Wildy.

4. System informuje Prelegenta o zgodzie Rektora na wyjazd.
Sprawa zakonczona.
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UC-2: Rozliczenie wyjazdu zagranicznego

Aktor: Prelegent

Scenariusz gtowny:

1. Prelegent przekazuje dane o zakonczonym wyjezdzie
wypelniajac formularz ,Rozliczenie wyjazdu” oraz podaje
nazwe swojego banku i numer konta bankowego. Dokumenty
ksiegowe (faktura za hotel, faktura za udziat w konferenc;ji
itp.) Prelegent przekazuje w formie zatacznikow (np. skany).

2. System sprawdza poprawnos¢ ofrzymanych dokumentow i
informuje Prelegenta o wysokosci kwoty, jaka zostanie mu
zwrocona na jego konto bankowe. Sprawa jest zakonczona.
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* Przypadek biznesowy

* Procesy biznesowe
* Funkcje systemu

- Wymagania
pozafunkcjonalne
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Functional suitability
Functional completeness
Functional correctness
Functional appropriateness

Performance efficiency
Time behaviour

Resource utilization

Capacit

Reliability

Maturity

Availability

Fault tolerance

Confidentiality

Integrity

Non-repudiation

Accountability

Authenticit

Compatibility Maintainability
Co-existence Modularity
Interoperability Reusability

Usability Analysability

slelee] Modifiability
Learnability Testability
Operability Portability
User error protection Adaptability
User interface aesthetics Installability
Accessibilit Replaceability
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Zakonczenie
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Whniosek

&
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Warto projekt kontynuowac w formie
pracy inzynierskiej.
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Podziekowania

dr inz. Mirostaw Ochodek, adiunkt
mgr Agnieszka Skiba, sekretariat Instytutu Informatyki

mgr Katarzyna Zawal, Kierownik Sekcji Wspolpracy z Zagranica
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